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Postup pro preventivní kroky je následující:
· Dobu a způsob uvolnění žáka ze školního vyučování stanoví školní řád. V případě podezření z nevěrohodnosti dokladu potvrzujícího důvod nepřítomnosti žáka, se může ředitel školy v dané věci obrátit na zákonného zástupce nezletilého žáka, nebo požádat o spolupráci věcně příslušný správní orgán. 
· Školní docházku (omluvenou a neomluvenou nepřítomnost) žáků své třídy eviduje třídní učitel. 
· Na prevenci záškoláctví se podílí třídní učitel, výchovný poradce a školní metodik prevence ve spolupráci s ostatními učiteli a zákonnými zástupci žáka. 
Součástí prevence je: 
· pravidelné zpracovávání dokumentace o absenci žáků 
· součinnost se zákonnými zástupci 
· analýza příčin záškoláctví žáků včetně přijetí příslušných opatření 
· výchovné pohovory s žáky
· spolupráce se školním psychologem a institucemi pedagogicko-psychologického poradenství 
· konání výchovných komisí ve škole 
· spolupráce s orgány sociálně-právní ochrany dětí apod.
